
Vorbemerkungen des Verfassers 
 
Durch die Neuordnung der Weiterbildungsförderung standen viele Bildungsträger vor der 
Aufgabe, die Anforderungen der AZWV innerhalb kürzester Zeit zur erfüllen. Hinzu kam, dass 
seit diesem Zeitpunkt die Zertifizierung durch eben neu gebildete private Fachkundige Stellen 
durchzuführen ist. Das vorliegende Werk entstand erstmalig für die Schulung von 
Bildungsträgern. Ziel der Schulung war es aufzuzeigen, wie den neuen Anforderungen in 
angemessener Weise entsprochen werden konnte. Eine zusätzliche Bürokratie galt es zu 
vermeiden.  
 
Dieses Ziel hat der Verfasser mit der für den Praxiseinsatz überarbeiteten 3. Auflage 
unverändert vor Augen.  
 
Das schlanke Musterhandbuch (ca. 35 S.) erfüllt die Anforderungen der AZWV und ist an die 
bestehende Organisation leicht anzupassen. Die zahlreich kommentierten mitgeltenden 
Checklisten, Prozessbeschreibungen und Formulare (ca. 70 S.) sind mit dem Musterhandbuch 
auf der beiliegenden CD in veränderungs- und druckfähigem Word-Format gespeichert.  
 
Neben dem Musterhandbuch erhält der Leser alle notwendigen Informationen zum gesetzlichen 
und behördlichen Umfeld sowie zum Zulassungsverfahren (ca. 60 S.). Ein konkreter Fahrplan 
im Abschnitt 4 unterstützt den Anwender bei der praktischen Umsetzung.  
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